.‘ cﬂﬂ( Zarzadzenie Nr 1/2021
- Dyrektora Miejskiego Domu Kultury w Brzezinach

W BRZEZINACH z dnia 4 stycznia 2021 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktorych
warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000,00 ztotych

Na podstawie art. 33, art. 44 ust. 3 iart. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2019 r., poz. 869, z p6zn. zm.) oraz art. 30 ust. 1, art. 31
iart. 33 ust. 1 w zw. z art. 11a ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.
J- Dz. U. 22020 r., poz. 713, z p6zn. zm.) dyrektor Miejskiego Domu Kultury w Brzezinach

zarzadza, co nastepuje:

§1
Wprowadzam Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktorych wartos¢
nie przekracza kwoty 130 000,00 z1, stanowigcy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zobowigzuj¢ wszystkich pracownikéw Miejskiego Domu Kultury w Brzezinach
do zapoznania si¢ z trescig Regulaminu, o ktorym mowa § 1 oraz do przestrzegania zawartych
W nim postanowien.

§3

Do postepowan o udzielenie zamowien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro wszczetych przed dniem wejscia w
zycie niniejszego zarzadzenia, stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

§4
Traci moc Zarzadzenie Nr 3/2017 Dyrektora Centrum Promocji i Kultury w Brzezinach
z dnia 31 stycznia 2017 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien
publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000
euro.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

/-1 Joanna Kedzia-Kaminska



Zatacznik nr 1 do zarzadzenia Nr 1/2021
Dyrektora Miejskiego Domu Kultury w Brzezinach
z dnia 4 stycznia 2021 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH
WARTOSC NIE PRZEKRACZA KWOTY 130 000,00 ZEOTYCH NETTO

Niniejszy Regulamin stanowi zbior przepiséw normujacych zasady postgpowania
w sprawie zamoéwien wylaczonych z obowigzku stosowania ustawy z dnia 11.09.2019 r. -
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z p6zn. zm.) - dalej Pzp, o ktérych
mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1) zwanych w dalszej tresci "zamoéwieniami".

§1

Postanowienia ogodlne

1. Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty
130 000,00 zt, zwany dalej Regulaminem, okresla wewngtrzng organizacj¢ postepowania
w sprawach zaméowien na dostawy, ustugi i roboty budowlane.

2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)

2)
3)
4)

5)

6)

7)
8)

9)

warto$ci zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towarow 1 ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezyta
starannos$cia;

dostawach — nalezy przez to rozumie¢ dostawy w rozumieniu art. 7 pkt 4 Pzp;

ustugach — nalezy przez to rozumie¢ ustugi w rozumieniu art. 7 pkt 28 Pzp;

robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ roboty budowlane w rozumieniu art.
7 pkt 21 Pzp;

najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktora przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych sie¢ do przedmiotu
zamoOwienia albo oferte z najnizszg ceng;

wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobg prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajagca osobowoS$ci prawnej, ktéra ubiega si¢ o udzielenie
zamOwienia publicznego, ztozyta ofert¢ lub zawarta umowe w sprawie zamowienia
publicznego;

zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Miejski Dom Kultury w Brzezinach;
kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora Miejskiego Domu
Kultury w Brzezinach lub osoby, ktorym kierownik zamawiajacego powierzyt
wykonywanie zastrzezonych dla siebie czynno$ci na podstawie pisemnego
upowaznienia lub pelnomocnictwa;

zamoOwieniach — nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane migdzy
zamawiajagcym a wykonawca, ktorych przedmiotem s3 ustugi, dostawy lub roboty
budowlane;



3.

10.

11.

12.

10) regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielenia zamowien
publicznych, ktoérych wartosci nie przekracza kwoty 130 000,00 zt;
11) umowie - nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane mi¢dzy zamawiajacym
a wykonawcg, do ktorych stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
cywilny;
12) Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien
Publicznych.
Wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane:
1) w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:

a) uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow;

b) optymalnego doboru metod i srodkow stuzgcych osiggnieciu zatozonych celow;
2) z zachowaniem zasady uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow,

przejrzystosci postgpowania oraz proporcjonalno$ci wymagan;
3) w sposob umozliwiajacy terminowg realizacje zadan;
4) w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciagnietych zobowigzan.
W przypadku zamowien wspotfinansowanych ze $rodkdw pochodzacych z Unii
Europejskiej lub innych srodkéw zewngtrznych, nalezy stosowa¢ procedury wiasciwe dla
wytycznych dla danego zrédfa finansowania.
Do zaméwien publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000,00 zl, mozna
stosowac tryby okreslone w ustawie Prawo zamowien publicznych.
Procedure udzielenia zamoéwienia mozna wszcza¢, jesli przedmiot zamowienia odpowiada
zadaniu opisanemu w uchwale budzetowej jednostki 1 miesci si¢ w kwocie zaplanowanej
na jego realizacje.
Obowiazkiem pracownika odpowiedzialnego za realizacj¢ zamdéwienia, o ktérym mowa
w § 3 pkt 1 Regulaminu, jest dopilnowanie, by byto ono zrealizowane zgodnie z art. 44 i art.
53 ustawy o finansach publicznych.
Pracownik odpowiedzialny za realizacje zamoéwienia bezstronnie, obiektywnie, starannie,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa rozeznaje, zakwalifikuje oraz przygotowuje
I przeprowadza post¢powania o udzielenie zamdéwienia publicznego, w tym odpowiada za
nalezyty opis przedmiotu zamoéwienia oraz dokonuje ustalenia wartosci szacunkowe;j.
Pracownik, o ktorym mowa w ust. 8 albo inna osoba wyznaczona przez kierownika
zamawiajacego sprawuje nadzor nad realizacja zamowienia przez wykonawce.
Zaleca si¢, by Pracownik, o ktorym mowa w ust. 8 albo inna osoba wyznaczona przez
kierownika zamawiajacego, przygotowujac postgpowanie o udzielenie zamoOwienia
publicznego uwzglednil kwestie zwigzane ze zrOwnowazonym rozwojem, co oznacza
dokonywanie tylko dobrze przemyslanych i1 niezbednych zakupéw oraz nabywanie
produktow, ustug, robot budowlanych mozliwie w najmniejszym stopniu oddziatujacych
na $rodowisko, a takze uwzgledniajacych spoteczne i ekonomiczne skutki decyzji
zakupowych.
Kwestie zwigzane ze zrOwnowazonym rozwojem odnosza si¢ m.in. do tzw. "spotecznie
odpowiedzialnych zamoéwien publicznych" oraz "zielonych zaméwien publicznych".
Spotecznie odpowiedzialne zamowienia publiczne to zamowienia w ramach ktorych bierze
si¢ pod uwage co najmniej jedng z nast¢pujacych kwestii spolecznych: mozliwosci
zatrudnienia, godng prace, zgodno$¢ z prawami spolecznymi i z prawem do pracy,
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13.

integracje spoteczng (w tym takze osob niepetnosprawnych), rownos¢ szans, dostepnosé,
projektowanie dla wszystkich, uwzglednianie kryteriow zrownowazonego rozwoju, w tym
kwestie etycznego handlu oraz szerszego dobrowolnego przestrzegania zasad spotecznej
odpowiedzialnosci biznesu, z jednoczesnym uwzglednieniem zasad ujetych w Traktacie
UE oraz w dyrektywach dotyczacych zamowien publicznych.

Zielone zamowienia publiczne to zamoéwienia w ramach ktorych zamawiajacy stara si¢
uzyska¢ towary, ushigi i roboty budowlane, ktorych oddzialywanie na $rodowisko
w trakcie ich cyklu zycia jest ograniczone w poroéwnaniu do towardow, ushig i robot
budowlanych o identycznym przeznaczeniu, jakie zostalyby zamoéwione w innym

przypadku.

§2

Regulaminu nie stosuje si¢ do:

1)
2)

3)
4)

5)
6)

zamowien, do ktorych nie stosuje si¢ przepisow Pzp;

zamowien, ktére mogg by¢ zrealizowane tylko przez jednego Wykonawce, z przyczyn
technicznych o obiektywnym charakterze, albo z przyczyn zwigzanych z ochrong praw
wylacznych, wynikajagcych z odrebnych przepisow, albo w przypadku udzielania
zamowienia w zakresie dziatalno$ci tworczej lub artystycznej;

zamowien podobnych udzielanych dotychczasowemu Wykonawcy, przewidzianych
W postepowaniach udzielanych na podstawie Pzp;

zamoOwien, ktorych udzielenie jest konieczne ze wzgledu na zagrozenie zycia, zdrowia
I mienia lub awarii, ktora wymaga natychmiastowego usuniecia;

zamoéwien, ktorych przedmiotem sg ushugi transportu lotniczego;

zamoOwien udzielanych na podstawie porozumien o wspolnej realizacji zadania zawieranych
z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego;

7) jednorazowych zamoéwien polegajacych na zleceniu ustug z zakresu kontroli zamowien

8)

9)

realizowanych lub zrealizowanych przez WykonawcOw na podstawie zawartych umoéow,
W szczegdlnosci ustug bieglego lub eksperta;

zamoOwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane niezbedne do przeciwdziatania COVID-
19, jezeli zachodzi wysokie prawdopodobienstwo szybkiego i niekontrolowanego
rozprzestrzeniania si¢ choroby lub jezeli wymaga tego ochrona zdrowia publicznego;
zamOwien na ustugi szkoleniowe/edukacyjne.

§3

Szacowanie warto$ci zamowienia

Zamowienia, ktorych warto$¢ szacunkowa netto nie przekracza w skali roku kwoty
130 000,00 zi, maja by¢ dokonywane na podstawie procedur okreslonych niniejszym
regulaminem.

Do ustalenia warto$ci zamowienia stosuje si¢ przepisy art. 28-36 ustawy Pzp oraz akty
wykonawcze, z zastosowaniem ust. 3.

Podstawe do okresdlenia warto$ci szacunkowej zamowienia na dostawy i ustugi stanowi
rozeznanie cen rynkowych, pisemne lub telefoniczne, dokonane wsrdéd wykonawcow
realizujacych dostawy 1 ustug stanowigce przedmiot zamoéwienia. Ustalenia wartosci
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szacunkowej mozna dokona¢ rowniez poprzez rozeznanie cen na podstawie dostepnych
powszechnie zrodet takich jak np. katalogi, cenniki, foldery, reklamy, strony internetowe a
takze na podstawie udzielanych wcze$niej zamowien.

4. Ustalenie warto$ci szacunkowej zaméwienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki
stuzbowej. Dokumenty potwierdzajace ustalenie szacunkowej wartosci zamoOwienia
stanowig zatgcznik do notatki stuzbowej, o ktérej mowa w zdaniu powyzej.

§4
Procedury udzielenia zamowienia publicznego do wartoSci
nieprzekraczajacej kwoty 130 000,00 zt

Procedury udzielania zamoéwien publicznych uregulowano w nastepujacych przedziatach

wartosct:

1) Zamoéwienia o wartosci nie przekraczajacej 50 000,00 zt netto;

2) Zamoéwienia o warto$ci rownej lub wyzszej 50 000,00 zt netto, ale mniejszej niz 130 000,00
z netto.

§5
Szczegélowa procedura udzielenia zamowienia publicznego o wartosci
nieprzekraczajacej 50 000,00 zt netto

1. Procedure udzielenia zaméwienia rozpoczyna pracownik merytoryczny, ktory Sporzadza
kazdorazowo dokumentacje o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci
nieprzekraczajacej 50 000,00 zi netto, sprawdza i akceptuje bezposredni przetozony
pracownika prowadzgcego postgpowanie, zabezpieczenie $rodkow finansowych
potwierdza Kierownik Centrum Uslug Wspdlnych i Kieruje do zatwierdzenia przez
Kierownika jednostki.

2. Dla zaméwien o wartosci nieprzekraczajacej 50 000,00 zt netto stosuje si¢ Zalacznik Nr 1
do Regulaminu.

3. Jezeli warto$¢ zamoOwienia jest mniejsza lub rowna 15 000,00 zt netto, nie jest wymagana
forma pisemna (umowa), z zastrzezeniem ust. 6 niniejszego przepisu.

4. Podstawg udokumentowania zamoéwienia, o ktorym mowa w ust. 3 jest Zatacznik Nr 1 do
Regulaminu oraz faktura lub rachunek.

5. Dla zamowien powyzej 15 000,00 zt, konieczne jest udzielenie zamowienia na podstawie
pisemnej umowy.

6. W przypadku zamoéwien na roboty budowlane i projektowe zawiera si¢ umowe w formie
pisemnej, w ktorej okre§la si¢: przedmiot zamdwienia, termin realizacji, warto$¢
zamoOwienia, kary umowne i1 warunki gwarancji.
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Szczegélowa procedura udzielenia zaméwienia publicznego
o wartoSci réwnej lub wyzszej 50 000,00 zt netto, ale mniejszej niz 130 000,00 zI netto

Procedurg udzielenia zamdéwienia rozpoczyna pracownik merytoryczny, ktory sporzadza
kazdorazowo dokumentacje¢ o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci rownej lub
wyzszej 50 000,00 zt netto, ale do kwoty mniejszej niz 130 000,00 zt (Zalacznik Nr 2 do
Regulaminu), sprawdza i akceptuje bezposredni przelozony pracownika prowadzacego
postepowanie, zabezpieczenie srodkow finansowych potwierdza Kierownik Centrum Ustug
Wspolnych i Kieruje do zatwierdzenia przez Kierownika jednostki.

Pracownik prowadzacy postgpowanie przeprowadza rozeznanie rynku majace na celu
wylonienie wykonawcy, spelniajgcego wymagania opisane w zapytaniu ofertowym
W szczegllnosci analizuje ceny, jakie oferuja wykonawcy za wykonanie przedmiotu
zamowienia. Cena nie musi by¢ jedynym kryterium oceny oferty.

Zapytania ofertowe do wykonawcow 1 sktadane przez nich oferty moga by¢ przekazywane
poczta, faksem lub mailem. Zapytania ofertowe z potwierdzeniem nadania oraz oferty
z potwierdzeniem ich odbioru, zalgcza si¢ do umowy.

Zapytanie ofertowe kierowane jest do co najmniej dwdoch wykonawcow, zapraszajac ich do
sktadania ofert.

Mozna odstgpi¢ od stosowania pkt. 4, w przypadku, gdy zapytanie ofertowe zostanie
zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajacego lub Biuletynie Informacji Publicznej
Miejskiego Domu Kultury w Brzezinach/platforma zaméwien publicznych.

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ negocjacji ztozonych ofert. Z przeprowadzonych negocjacji
nalezy sporzadzi¢ notatke shuzbowa.

Wzbr zapytania ofertowego stanowi Zalacznik nr 3 do Regulaminu. Zapytanie moze
zawiera¢ inne zapisy, jezeli wymaga tego specyfika przedmiotu zamoéwienia, interes
zamawiajacego lub obowigzujace przepisy prawa.

Wzér oferty stanowi Zalacznik nr 4 do Regulaminu. Oferta moze zawiera¢ inne zapisy,
jezeli wymaga tego specyfika przedmiotu zamdwienia, interes zamawiajacego lub
obowigzujace przepisy prawa.

Nalezy unika¢ kierowania zapytan ofertowych do wykonawcéw, ktorzy wczesniej
wykonali zaméwienie dla zamawiajacego z nienalezytg starannoscig w szczegdlnosci:

1) nie wykonali zamowienia w terminie umownym z przyczyn lezacych po ich stronie;
2) dostarczyli towary o niewlasciwej jakosci;

3) nie wywigzali si¢ w terminie z warunkéw gwarancji lub rekojmi;

4) wykonana ushiga obarczona byla wada powodujacg konieczno$¢ poniesienia

dodatkowych naktadéw finansowych lub prac przez zamawiajacego.

10. Postgpowanie uznaje si¢ za wazne nawet w Wypadku, jesli wptynie tylko jedna wazna
oferta, z tym ze nalezy udokumentowa¢ wystanie zapytania do co najmniej dwéch
wykonawcow.
11. Zaméwienia udziela si¢ wykonawcy, ktory zlozy najkorzystniejsza oferte,
z uwzglednieniem punktu 6.
12. Do zamdéwien o wartosci rownej lub wyzszej 50 000,00 zt netto, ale do kwoty mniejszej niz
130 000,00 zt netto, zamowienia udziela si¢ na podstawie pisemnej umowy (wzor umowy
stanowi Zalacznik nr 5). Umowa moze zawiera¢ inne postanowienia, jezeli wymaga tego
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specyfika przedmiotu zamdwienia, interes zamawiajacego lub obowigzujace przepisy
prawa.

§7

Postanowienia dodatkowe

1. Dokumentacja z postgpowania o zamowienie przechowywana jest w Miejskim Domu
Kultury w Brzezinach.

2. Rejestr zamowien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000,00 zi
prowadzony jest w Miejskim Domu Kultury w Brzezinach, przez pracownika
wykonujgcego caloksztalt zadan w zakresie zamoéwien publicznych.

3. Wzdr rejestru zamowien stanowi Zalgeznik nr 6 do niniejszego zarzadzenia.

4. Pracownik merytoryczny, ktory sporzadza kazdorazowo dokumentacj¢ o udzielenie
zamoOwienia publicznego na podstawie Regulaminu, rozpoczyna procedurg od sprawdzenia
w komorce wskazanej w ust. 2 tacznej wartosci wydatku tego samego rodzaju poniesionego
w biezacym roku, celem ustalenia czy zamowienie moze by¢ dokonane na podstawie
procedur okreslonych niniejszym regulaminem.

5. Pracownik merytoryczny, ktéry sporzadza kazdorazowo dokumentacje o udzielenie
zamoOwienia publicznego na podstawie Regulaminu, zobowigzany jest najpdzniej w dniu
udzielenia zamowienia do zarejestrowania zamowienia w komorce wskazanej w ust. 2.

6. Na pisemny umotywowany wniosek osoby prowadzacej postepowanie, w szczegolnie
uzasadnionych przypadkach, Kierownik jednostki moze wyrazi¢ zgode na odstepstwa od
stosowania niniejszego regulaminu.

§8

Postanowienia koncowe

W sprawach nieuregulowanych Zarzadzeniem majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego
oraz inne przepisy obowigzujgcego prawa.

/-1 Joanna Kedzia-Kaminska

Zalaczniki do Regulaminu

Zatacznik Nr 1 Dokumentacja o udzielenie zamoéwienia publicznego o wartosci nieprzekraczajacej
50 000,00 zt netto,
Zatacznik Nr 2 Dokumentacja o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci rownej lub wyzszej

50 000,00 zt netto, ale do kwoty mniejszej niz 130 000,00 zt netto
Zalacznik Nr 3 Wzor zapytania ofertowego
Zatacznik Nr 4 Wzor oferty
Zalacznik Nr 5 Wzor umowy
Zalacznik Nr6  Wzor rejestru



Zalacznik Nr 1
Dokumentacja
o udzielenie zamo6wienia publicznego o wartoS$ci nieprzekraczajacej 50 000,00 zt netto

Opis przedmiotu zaméwienia, nazwa wydatku:

1. USTALENIE WARTOSCI zaméwienia publicznego dokonano w dniu .......................
Zgodnie z przepisami art. 28-36 Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2019 poz. 2019 ze zm.) warto$¢ zamowienia zostala ustalona

na podstawie wartosci szacunkowe] przeprowadzonej z nalezyta starannos$cig na kwoteg
B 4 @ 1 T2 1 {1

2. KARTA WYDATKU

Uzasadnienie wydatku

Kwota wydatku brutto w zt

Procedura udzielenia zaméwienia Zakup/ustuga ponizej kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy Prawo zamoéwien
publicznego publicznych

Laczna warto§¢ wydatku tego samego
rodzaju poniesionego w biezacym roku
(narastajaco do dnia sporzadzenia karty

wydatku)
data podpis sporzadzajacego karte wydatku
Zabezpieczenie StodkOw finansOWyCh |
podpis Glownego Ksiggowego/osoby upowaznionej
Zatwierdzenie wydatku

przez Kierownika Referatu CUW

podpis Kierownika Referatu/osoby upowaznionej

Zatwierdzenie wydatku
przez Kierownika jednostki
OFJANIZACYJNE] e e
podpis Kierownika jednostki organizacyjnej




Zalacznik Nr 2

Dokumentacja
o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci réwnej lub wyzszej 50 000,00 z1,
ale do kwoty mniejszej niz 130 000,00 zI netto

Opis przedmiotu zamdéwienia nazwa wydatku:

1. USTALENIE WARTOSCI zam6wienia publicznego dokonano w dniu...................
Zgodnie z przepisami art. 28-36 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z ..., ) warto$¢ zamoOwienia zostala ustalona na
podstawie wartosci szacunkowej przeprowadzonej z nalezyta staranno$cig na kwote
........................... zt netto.

2. PROTOKOL ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

W dniu e zwrocono si¢ do nizej wymienionych wykonawcow
zapytaniem ofertowym. Zapytanie skierowano faksem, mailem, telefonicznie (wlasciwe
podkreslic)

1

Uzyskano nastepujace oferty na realizacj¢ zamowienia (cena oraz inne istotne elementy ofert):
Nroferty | Nazwa Wykonawcy Cena

3.KARTA WYDATKU

Uzasadnienie wydatku




Kwota wydatku brutto w zt

Procedura udzielenia zamowienia
publicznego

Zakup/ustuga ponizej kwoty okres§lonej w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy Prawo zamdwien
publicznych

Laczna warto$¢é wydatku tego samego
rodzaju poniesionego w biezacym roku

(narastajaco do dnia sporzadzenia karty
wydatku)

Zabezpieczenie srodkoéw finansowych

podpis Gtownego Ksiggowego/osoby upowaznionej

Zatwierdzenie wydatku
przez Kierownika Referatu CUW

podpis Kierownika Referatu/osoby upowaznionej

Zatwierdzenie wydatku
przez Kierownika jednostki
organizacyjnej

podpis Kierownika jednostki organizacyjnej
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Zalacznik nr 3

pieczeé zamawiajacego

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zwracamy si¢ z prosba o przedstawienie swojej oferty na ponizej opisany przedmiot
zamoOwienia:

Termin realizacji zamowienia

Kryterium oceny ofert —cena.............. %

(podpis kierownika jednostki)
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Zalacznik nr 4

Nazwa i adres Wykonawcy:

OFERTA
W zwiazku z zapytaniem ofertowym sktadam oferte na ponizej opisany przedmiot zamdéwienia:

cena za realizacje calego zamdwienia netto ...................... 71,
( stownie zlotych netto
........................................................................................................................................... )
cena za realizacj¢ catego zamowienia brutto ........................ 7k
( stownie zlotych brutto
........................................................................................................................................... )

Termin realizacji ZAMOWIENIA .....o.uiitit ittt e e e e e eeeeeaeeaans

Wyrazam zgode na zaplate przedmiotu zamowienia na warunkach przedstawionych przez
Zamawiajacego.

Oferte przesylam/my w formie ...............coooiiiiiiiiiiiinn..

DNia ceeeeee e r.

(podpis i pieczatka imienna uprawnionego(-ych) przedstawiciela(-li) Wykonawcy)
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Zalacznik nr 5

Umowa N ............... - WZOR
zawartawdniu ...l r. w Brzezinach pomigdzy:

Miejskim Domem Kultury z siedzibg w Brzezinach przy ul. Sienkiewicza 10/12, NIP
8331396591, Regon 101087690, reprezentowanym przez:

........................ — dyrektora Miejskiego Domu Kultury w Brzezinach,

zwanym dalej ”Zamawiajagcym”

T 1 .0 Pt ,
TEPIEZENEOWANG PIZEZ .o eneene et etene et ettt et et e et e et ettt e e et et e et et et ea e e et e e eaeneanes
zwang dalej ,,Wykonawcg”

§1
Zamoéwienia dokonano ponizej progu stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych — art.
2 ust. 1 pkt. 1 ustawy Prawa zamowien publicznych (Dz. Uz ........)

§2
1. Zamawiajagcy zamawia, a Wykonawca przyjmuje do wykonania zamowienie na

(przedmiot zamowienia)
2. Gwarancja na przedmiot zamoéwienia wWynosi ......... od terminu wykonania zaméwienia,
0 ktorym mowa w § 3.

§3
1. Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ zamowienie, o ktorym mowa w § 2 w terminie
«........ dni od podpisania niniejszej umowy/do dnia ..........................
2. Przez wykonanie zamowienia rozumie si¢ (np. dostarczenie, postawienie do dyspozycji, przekazanie
DVZEANIONU ZAIMOWICHIQ) «.vvvsversversrssissseesssessssss s ssssssssssssssssesss s s sssssss s sssssss s ssssesss s s ss s s sessssssssssnns

§4
1. Cena za wykonanie zaméwienia, o ktorym mowa w § 2 WyNosi ..........cccueeuueenee. zt netto +
VAT.....% oo, zt czyli tacznie brutto ..., zt (stownie:

2. Kwota okreslona w ust 1 jest ceng ryczalttowa i obejmuje wykonanie calo$ci przedmiotu
zamoOwienia, o ktérym mowa w § 2.

3. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust.1 obejmuje wszelkie ryzyka i odpowiedzialnos¢.
Wykonawcy za prawidlowe oszacowanie wszystkich kosztow zwigzanych z wykonaniem
przedmiotu zamdéwienia.
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§5
1. Wynagrodzenie platne bedzie przelewem, na wskazany przez Wykonawce rachunek
bankowy, w terminie do ........ dni, od daty dostarczenia Zamawiajacemu prawidtowo
wystawionej faktury VAT.
2. Datg zaptaty faktury bedzie data obcigzenia konta Zamawiajacego.

§6

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kar¢ umowng w przypadku:

1) zwloki w wykonaniu umowy w wysokosci ....... % wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4
za kazdy dzien zwloksi,

2) zwloki w usuni¢ciu wad w wysokosci ........... % wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4 za
kazdy dzien zwloki;

3) odstgpienia od umowy przez Zamawiajacego z przyczyn obcigzajacych Wykonawce
w wysokosci ..... wynagrodzenia okreslonego w § 4.

2. Karg, o ktorej mowa w ust. 1, Wykonawca zaplaci na wskazany przez Zamawiajacego
rachunek bankowy przelewem, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia dorgczenia mu
zadania Zamawiajacego zaplaty takiej kary umownej. Zamawiajacy jest upowazniony do
potracenia naleznych kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy.

3. Zamawiajacy upowazniony jest do domagania si¢ odszkodowania na zasadach
ogdlnych, jezeli poniesiona szkoda przekracza kary umowne.

§7

W sprawach nie unormowanych umowa zastosowanie majg przepisy Kodeksu Cywilnego.

§8
Wszelkie zmiany niniejszej umowy moga by¢ dokonywane pod rygorem niewaznosci jedynie
w formie pisemnego aneksu, z podpisami upowaznionych przedstawicieli obu stron.

§9
Do rozstrzygania sporow wyniktych na tle wykonania umowy wiasciwy jest Sad wlasciwy dla
siedziby Zamawiajgcego.

§10
Umowa zostala sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazde;j
ze stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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REJESTR ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA KWOTY 130 000,00 ZL.
Miejski Dom Kultury w Brzezinach

Numer rejestru

Opis

Lp. Data Nazwa zamowienia/nazwa Wykonawca — firma, adres | Wartos¢ Wartos¢ Laczna wartos¢
zatwierdzenia | wydatku wydatku brutto |wydatku netto | wydatku tego
wydatku samego rodzaju

poniesionego w
biezacym roku
(narastajaco do dnia
sporzadzenia karty
wydatku)
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