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Brzeziny, dn. 23.06.2025r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

na prowadzenie zaje¢
w Miejskim Domu Kultury w Brzezinach

Miejski Dom Kultury w Brzezinach ogtasza zapytanie ofertowe i zaprasza artystow,
instruktoréw i wszelkich dziataczy w obszarze kulturalnym do sktadania ofert na przygotowanie
programu i prowadzenie zajec¢ statych w Miejskim Domu Kultury w Brzezinach w sezonie 2025/2026.

Zamowienie wytgczone spod stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych — nie przekracza kwoty
130.000,00 zt.

1. Zamawiajacy
Miejski Dom Kultury w Brzezinach
ul. H. Sienkiewicza 10/12
95-060 Brzeziny
NIP: 833 1396591

2. Przedmiot zamdéwienia

Przedmiotem zamodwienia sg oferty na prowadzenie statych zaje¢ w Miejskim Domu Kultury
w Brzezinach. Zajecia w zatozeniu bedg odbywaty sie od poniedziatku do soboty, raz w tygodniu,
w godzinach do ustalenia zgodnie z grafikiem zajetosci sal na warunkach (liczba i wiek uczestnikéw,
poziom zaawansowania, itp.) zaproponowanych przez Oferenta.
Rodzaje zajec¢ przewidziane do realizacji:

e sztuki wizualne, tj. rysunek i malarstwo, plastyka, fotografia, grafika i animacja, arteterapia,
street artiinne;

e rekodzieto, tj. projektowanie i szycie, szydetkowanie i haftowanie, modelarstwo, stolarstwo,
tworzenie bizuterii, makrama i inne;

e muzyczne, tj. nauka gry na pianinie, keyboardzie, fletach, gitarach, ukulele, zajecia wokalne,
zajecia umuzykalniajgce, rytmiczne, prowadzenie chéru, Gordonki i inne;

e ruchowe, tj. taniec towarzyski, wspodtfczesny, solo latino, swobodny (improwizowany), balet,
breakdance, stretching, Zumba Gold, Zumba Kids, Zumba Kids Junior, joga, zdrowy kregostup,
gimnastka dla seniordw, zajecia relaksacyjne, sztuki walki i inne;

e sztuki performatywne, tj. zajecia okototeatralne, taniec musicalowy i inne;

e hobbystyczne, tj. zajecia pisarskie, z kaligrafii, szachy, programowanie, robotyka, gry
planszowe, zajecia ogdlnorozwojowe, fotograficzne, zajecia o tematyce ludowej, stuchowiska
iinne.
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Powyzszy zakres jest zakresem proponowanym, a zajecia kierowane sg do wszystkich grup
wiekowych, tj. dzieci, mtodziezy i dorostych. Niniejsze zapytanie nie wyklucza ofert w zakresie
niewymienionym powyzej, a mieszczgcych sie w szeroko pojetym obszarze kulturalnym.

3. Miejsce realizacji zamodwienia
Miejscem wykonywania ustug bedacych przedmiotem umowy bedzie Miejski Dom Kultury
w Brzezinach, ul. H. Sienkiewicza 10/12, 95-060 Brzeziny.

4. Termin realizacji zamowienia
Zajecia bedg realizowane w sezonie zajeciowym 2025/2026, tj. od wrze$nia 2025 r. do korica maja
2026r.

5. Sktadanie ofert
5.1. By zfozy¢ swojg oferte Oferent jest zobowigzany do przedstawienia nastepujacych
dokumentéw:
- Woypetniony formularz oferty (Zatacznik nr 1);
- Qv
- Skany dokumentéw z portfolio (jezeli sg) — tj. np.: prezentacje dokonan twodrczych,
artystycznych, naukowych, edukacyjnych Wykonawcy; przyktady prac, dyplomy,
nagrody, linki do autorskich stron www, referencje, dokumenty poswiadczajace
doswiadczenie zawodowe, certyfikaty, np. taneczne itp.;

5.2. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosc sktadania ofert czesciowych.

5.3. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ powierzenia czesci lub catosci  zamdwienia
podwykonawcom.

5.4. Podpisang oferte, wraz z zatgcznikami w formie skandw, nalezy ztozyé wytgcznie w formie
elektronicznej na adres e-mail: kontakt@cpik-brzeziny.com.pl. W temacie wiadomosci
nalezy napisaé: INSTRUKTOR 2025/2026. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 10 sierpnia
2025 r., o godzinie 23:59. Oferty ztozone po terminie lub niekompletne pozostang bez

rozpatrzenia.
5.5. Rozstrzygniecie konkursu nastgpi do dnia 22 sierpnia 2025 r.
5.6. Kazdy z Oferentédw moze ztozy¢ dowolng ilos¢ ofert.

6. Kryteria oceny ofert

Oferty bedg oceniane wg ponizszego kryterium:
- 65%-cena

- 30% - doswiadczenie

- 5% - dotychczasowa wspotpraca
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Informacje dodatkowe

Zamawiajgcy udzieli zamodwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom przedstawionym w niniejszym zapytaniu i zostanie oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o wyzej podane kryteria.

Aby zapewni¢ poréwnywalnos¢ wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
skontaktowania sie z wtasciwymi Oferentami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania ofert.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybrang oferte oraz negocjacji
warunkéw po wyborze oferty.

Zamoéwienie bedzie realizowane na podstawie umowy zlecenie lub umowy o $wiadczenie
ustug w przypadku firm.

Ptatnos¢ zostanie dokonana w ciggu 14 dni od dnia dostarczenia poprawnie wystawionego
rachunku lub faktury o miesiecznym okresie rozliczenia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do mozliwosci uniewaznienia zapytania ofertowego na
kazdym etapie prowadzonego postepowania i nie wybrania zadnej z przedstawionych ofert
bez podania przyczyny. W przypadku zaistnienia powyzszych okolicznosci Oferentom nie
przystugujg zadne roszczenia w stosunku do Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy nie wptaca zaliczek za realizacje zadania. Ptatnos¢ dokonywana jest po
wykonaniu zamdwienia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z wybranej oferty i odstgpienia od umowy
zawartej z wykonawca, jesli na zaproponowane przez Wykonawce zajecia nie zapisze sie
minimalna ilos¢ chetnych. W takim przypadku wykonawca nie bedzie roscit zaptaty
wynagrodzenia od Zamawiajgcego.

Oferent powinien posiada¢ wyksztatcenie, wiedze, umiejetnosci oraz doswiadczenie
umozliwiajgce nalezyte wykonanie przedmiotu zamoéwienia. W przypadku zaje¢ ruchowych
Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca wykazat sie doswiadczeniem polegajgcym na
prowadzeniu przez okres minimum 6 miesiecy zajeé¢ taneczno-ruchowych w placéwkach
kulturalnych lub o$wiatowych.

Ostateczna ilos¢ grup i godzin zajeciowych zalezy od ilosci chetnych. Zamawiajgcy zastrzega
sobie prawo do zwiekszenia lub zmniejszenia ilosci godzin w zwigzku z iloscig chetnych.
Zamawiajgcy zobowigzany jest do udostepnienia sali do prowadzenia zajeé.

Zamawiajgcy wymaga, aby zajecia prowadzone byty przez tego samego instruktora (ten sam
sktad instruktoréw). W przypadku zastepstwa Wykonawca zobowigzany jest przedstawié
Zamawiajgcemu liste instruktoréw do akceptacji. Osoby te powinny spetnia¢ takie same
warunki.

Wykonawca (lub jego zastepca) musi by¢ osobg niekarang, a w przypadku zaje¢ z nieletnimi
nie widnie¢ w Rejestrze Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym z dostepem ograniczonym,
zgodnie z art. 21 ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom
przestepczoscig na tle seksualnym. Przed podpisaniem umowy na prowadzenie zaje¢ dla
dzieci i mtodziezy wymaga sie przedstawienia waznego zaswiadczenia o niekaralnosci oraz
podania danych niezbednych do sprawdzenia Wykonawcy w Rejestrze Sprawcow
Przestepstw na Tle Seksualnym.
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8. Osoby uprawnione do kontaktéw z Oferentami

- Joanna Kedzia-Kaminska, Dyrektor Miejskiego Domu Kultury w Brzezinach:
tel.: 537 488 408
e-mail: kontakt@cpik-brzeziny.com.pl

- Gabriela Jatczak, specjalista ds. koordynac;ji projektéw:
tel.: 535 965 678
e-mail: promocja@cpik-brzeziny.com.pl

9. Uwagi
Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak réwniez nie jest
ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamowien publicznych.

Zamawiajgcy informuje, iz catoSciowa oferowana cena stanowi informacje publiczng
w rozumieniu ustawy o dostepie do informacji publicznej z dnia 6 wrze$nia 2001 r.

10. Klauzula informacyjna

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Miejski Dom Kultury w Brzezinach, ul. H.
Sienkiewicza 10/12, 95-060 Brzeziny, e-mail: kontakt@cpik-brzeziny.com.pl, tel. 46-874-31-31.
Panstwa dane osobowe przetwarzane sg przede wszystkim w celach zwigzanych z realizacjg zadan
statutowych. Innymi celami, ktére moga by¢ realizowane jest koniecznos¢ przetwarzania danych w
zwigzku z wykonaniem umdw. W niektérych przypadkach przetwarzane sg dane na podstawie
wyrazonej przez Panstwa zgody w celu np. uczestnictwa w konkursie.

Oprodcz realizacji ww. celdw Miejski Dom Kultury w Brzezinach jest réwniez pracodawcg, w zwigzku
z czym przetwarza dane swoich pracownikdéw, czy tez stazystow i praktykantéw, ktérzy odbywaja
staze i praktyki oraz oséb starajgcych sie o prace w Miejskim Domu Kultury w Brzezinach.
Na terenie Miejskiego Domu Kultury w Brzezinach zainstalowany jest rowniez monitoring (kamery).
Celami zainstalowanego monitoringu jest zapewnienie bezpieczerstwa osobom przebywajgcym na
terenie Miejskiego Domu Kultury w Brzezinach, ustalenie sprawcéw czyndw nagannych, wyjasnienie
sytuacji konfliktowych oraz zachowania w tajemnicy informaciji.

Zgodnie z obowigzujagcym prawem odbiorcg Panstwa danych osobowych mogg by¢ sg
pracownicy Miejskiego Domu Kultury w Brzezinach, ZUS, Urzad Skarbowy, bank, ubezpieczyciel,
uczestnicy zajec. Odbiorcami Panstwa danych sg rowniez podmioty przetwarzajgce dane w imieniu
Miejskiego Domu Kultury w Brzezinach. Do tych podmiotow zaliczamy firmy informatyczne, ktére
Swiadczg ustugi serwisowe oprogramowania, z ktérego korzysta Miejski Dom Kultury w Brzezinach.
Podstawg prawng przetwarzania danych w imieniu Miejskiego Domu Kultury jest art. 28
rozporzadzenia 2016/679.

Okres przechowywania Panstwa danych zalezy od celu przetwarzania danych oraz zgodny jest
z Rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
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dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. z 2011 r., nr 14, poz. 67) lub z innym szczegblnym przepisem
prawa, regulaminem.

Na podstawie rozporzadzenia 2016/679 przystugujg Panstwu okreslone prawa np. prawo
dostepu do tresci swoich danych, prawo do sprostowania, prawo do ograniczenia przetwarzania.
Mogg Panstwo zwrdci¢ sie do Dyrektora Miejskiego Domu Kultury w Brzezinach, o realizacje
przystugujgcych Panstwu praw. Realizacja tych praw uzalezniona jest od celu przetwarzania oraz
podstawy prawnej przetwarzania.

W przypadku, kiedy podstawg prawng jest zgoda na przetwarzanie danych majg Panstwo
prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania,
ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

Majg Panstwo réwniez prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uznajg Panistwo, iz przetwarzanie danych osobowych dotyczacych Panstwa danych
narusza przepisy rozporzadzenia 2016/679.

Podanie przez Panistwa danych osobowych w trakcie zatatwiania spraw jest dobrowolne, ale bez
ich podania nie bedzie mozliwosci np. udziatu w organizowanym konkursie.

11. Zataczniki:
1. Formularz oferty

/-/ Joanna Kedzia-Kaminska

Miejski Dom Kultury w Brzezinach,

nvicza 10/12

M e



