ZAPYTANIE OFERTOWE 7/2021
na prowadzenie zajec¢
w Miejskim Domu Kultury w Brzezinach

z siedziba ul. Sienkiewicza 10/12, 95-060 Brzeziny

Do obowigzkéw Wykonawcow bedzie nalezato przygotowanie 1 przeprowadzenie zaj¢é
w sezonie 2021/2022.

Zapytanie ofertowe ze wzgledu na warto$¢ (ponizej 130 000 zt netto) wytaczone z obowigzku
stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zamowien Publicznych.

1. Zamawiajacy:

Miejski Dom Kultury w Brzezinach z siedzibg ul. Sienkiewicza 10/12 95-060 Brzeziny, NIP
833 139 65 91 zaprasza do skladania ofert na ponizszy przedmiot zamdwienia:

Zamawiajacy — MDK przewiduje przeprowadzenie nastepujacych zajec:
2. Opis przedmiotu zamoéwienia
A. Miejski Dom Kultury w Brzezinach, ul. Sienkiewicza 10/12, 95-060 Brzeziny.

Zajegcia odbywaja si¢ od poniedziatku do pigtku w godzinach do uzgodnienia zgodnie
z grafikiem zajetoS$ci sal.

1A. Zajecia dla uczestnikéw niepelnoletnich

1) Studio taneczne dla dzieci (tance towarzyskie polskie, tance r6znych narodow) - 1 instruktor
do prowadzenia zaje¢ w 1 grupie.

Optymalnie 1 x 45-60 min. w tygodniu.
Koszt zaje¢ dla uczestnikow: 1x/tyg., 45-60 min. - 80 zl/m-c.
Zajecia beda prowadzone w grupach liczacych nie mniej niz 6 0sob.

2) Kulturalny maluch — zajecia plastyczne, rytmiczne i ogodlnorozwojowe dla dzieci w wieku
0-3 lat - 1 instruktor do prowadzenia zaje¢ w 1 grupie.

Optymalnie 1 x 30-45 min. w tygodniu.
Koszt zaje¢ dla uczestnikow: 1x/tyg., 45-60 min. - 100 zt/m-c.
Zajecia beda prowadzone w grupach liczacych nie mniej niz 6 0sob.

3) Kulturalny smyk — zajecia plastyczne, rytmiczne i ogélnorozwojowe dla dzieci w wieku 4-6
lat - 1 instruktor do prowadzenia zaje¢ w 1 grupie.

Optymalnie 1 x 45-60 min. w tygodniu.
Koszt zaje¢ dla uczestnikow: 1x/tyg., 45-60 min. - 100 zl/m-c.

Zajgcia bedg prowadzone w grupach liczacych nie mniej niz 6 osob.



4) Studio wokalne dla dzieci i mtodziezy — 1 instruktor do prowadzenia zaje¢ w 1 grupie.
Optymalnie 1 x 60 min. w tygodniu.

Koszt zaje¢ dla uczestnikow: 1x/tyg., 60 min. - 80 zt/m-c.

Zajecia beda prowadzone w grupach liczacych nie mniej niz 6 osob.

5) Studio muzyczne dla dzieci i mtodziezy (gitara) — 1 instruktor do prowadzenia zajeé
w 1 grupie.

Optymalnie 1 x 60 min. w tygodniu.

Koszt zaj¢¢ dla uczestnikow: 1x/tyg., 60 min. - 100 z¥/m-c.

Zajgcia beda prowadzone w grupach liczacych nie mniej niz 4 oséb.
6) Kolo szachowe — 1 instruktor do prowadzenia zaj¢¢ w 1 grupie.
Optymalnie 1 x 180 min. w tygodniu.

Koszt zaje¢ dla uczestnikow: 1x/tyg., 60 min. - 100 zt/m-c.

Zajecia bedg prowadzone w grupach liczacych nie mniej niz 6 0sob.
2A. Zajecia dla uczestnikéw dorostych

1) Zajecia rozciagania - 1 instruktor do prowadzenia zaje¢ w 1 grupie.
Optymalnie 1 x 60 min. w tygodniu.

Koszt zaje¢ dla uczestnikow: 1x/tyg., 60 min. - 60 zt/m-c.

Zajecia beda prowadzone w grupach liczacych nie mniej niz 6 0sob.

2) Zajecia gimnastyczno-rehabilitacyjne, zdrowy krggostup i rozcigganie dla seniorow -
1 instruktor do prowadzenia zajgé w 1 grupie.

Optymalnie 1 x 60 min. w tygodniu.

Koszt zaje¢ dla uczestnikoéw: 1x/tyg., 60 min. - 40 zt/m-C.

Zajecia beda prowadzone w grupach liczacych nie mniej niz 6 0sob.
3. Migejsce realizacji zamowienia

Miejscem wykonywania ustug bedacych przedmiotem umowy bedzie Miejski Dom Kultury
w Brzezinach, ul. Sienkiewicza 10/12, 95-060 Brzeziny.

4. Termin wykonania zamowienia: od 18.10.2021 r. do 17.12.2021 r.

Zamawiajacy w przypadku posiadania srodkow w budzecie na rok 2022 w celu kontynuacji
zajec, zastrzega mozliwo$¢ podpisania kolejnej umowy obejmujacej okres od 03.01.2022 r. do
24.06.2022 r.

5. Podczas realizacji zamowienia Wykonawcy zobowiazujg si¢ do:



a. profesjonalnego prowadzenia zaj¢¢ na najwyzszym poziomie;

b. prowadzenia na biezaco dziennika zaje¢ obejmujacego: program zajeé, liste obecnosci,
realizacj¢ programu zaje¢ oraz osiggni¢cia uczestnikow.

6. Przygotowanie i sktadanie ofert

Oferte stanowig nast¢pujace dokumenty:

a. formularz oferty stanowigcy Zatacznik nr 1;
b. zyciorys;

c. skany dokumentow z portfolio — tj.np. prezentacj¢ dokonan twoérczych, artystycznych,
naukowych, edukacyjnych Wykonawcy tj. przyklady prac, dyplomy, nagrody, linki do
autorskich stron www, referencje, dokumenty poswiadczajace do$wiadczenie zawodowe,
certyfikaty np. taneczne itp.

Podpisang oferte, wraz z zatacznikami w formie skanow, nalezy ztozy¢ wytacznie w formie
elektronicznej na adres e-mail: kontakt@cpik-brzeziny.com.pl.
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a. W temacie wiadomosci nalezy napisa¢: INSTRUKTOR 2021/2022.

b. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 5 pazdziernika 2021 r., 0 godzinie 14.00.
c. Oferty ztozone po terminie pozostang bez rozpatrzenia.

d. Rozstrzygniecie konkursu nastapi do dnia 8 pazdziernika 2021 r.

e. Komisja skontaktuje si¢ mailowo tylko z wybranymi Oferentami.

f. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni od dnia ztozenia oferty.

Kazdy z Oferentéw moze ztozy¢ dowolng ilo$¢ ofert.

7. Kryteria oceny ofert

Zamawiajacy dokona wyboru sposrod Oferentéw, ktorych oferty zostana ocenione najwyzej i
z nimi podpisze umowy. Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert i wytoni Wykonawce na
podstawie nastepujacych kryteriow:

* program zaje¢ - 50%

Opis autorskiego programu zaje¢ powinien zawiera¢ nastgpujace elementy: cel zajec, tematyka,
opis zajgé, metody i formy realizacji, przewidywane osiagnigcia uczestnikow, ramowy
harmonogram zajec¢ realizowanych od pazdziernika do grudnia 2021 r.

» wynagrodzenie - 35%
Oferent zaproponuje wynagrodzenie godzinowe lub procentowe.

a. Oferent okresli w formularzu oferty stanowigcym Zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego cen¢ brutto za jedne zajecia. Oferent powinien wskazaé czas trwania
jednostkowych zajec.



* kontynuacja zaje¢ w Miejskim Domu Kultury w Brzezinach - 5%

Zamawiajacy przyzna 5 punktéw w przypadku zajeé, ktore byly prowadzone w poprzednim lub
poprzednich sezonach i cieszyty si¢ dobra frekwencja 1 duzym zainteresowaniem ws$rod
uczestnikow.

* portfolio - 10%
Zamawiajacy oceni dorobek i dokonania Oferenta na podstawie przedstawionego portfolio.
8. Informacje dodatkowe

a. Oferent powinien posiada¢ wyksztatcenie, wiedze, umiejetnosci oraz doswiadczenie
umozliwiajace nalezyte wykonanie przedmiotu zamowienia. Zamawiajagcy wymaga, aby
Wykonawca wykazat si¢ do§wiadczeniem polegajacym na prowadzeniu przez okres minimum
6 miesiecy zaje¢ taneczno-ruchowych w placéwkach kulturalnych lub o$wiatowych. Zakres
przedmiotowy oraz wielko$¢ zrealizowanych ustug polegajacych na prowadzeniu zaje¢ nauki
jezyka w placéwkach kulturalnych i o§wiatowych musi odpowiada¢ zakresowi okreslonemu w
opisie przedmiotu zamowienia.

b. Ostateczna ilo$¢ grup i godzin zajeciowych zalezy od ilosci che¢tnych. Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo do zwigkszenia lub zmniejszenia ilo$ci godzin w zwigzku z ilo$cig chetnych.

c. Zamawiajacy zastrzega, ze liczba uczestnikow zaje¢ moze ulec zmianie na podstawie
aktualnych przepisow zwigzanych ze stanem epidemii wirusa COVID-19.

d. Zamawiajacy zobowigzany jest do udostepnienia sali do prowadzenia zajec.

e. Zamawiajacy wymaga, aby zaj¢cia prowadzone byly przez tego samego instruktora (ten sam
sktad instruktorow). W przypadku zastepstwa Wykonawca zobowigzany jest przedstawic
Zamawiajacemu liste instruktorow do akceptacji. Osoby te powinny spetnia¢ takie same
warunki.

f. Wykonawca (lub jego zastgpca) powinien by¢ osoba niekarang, a w przypadku zaje¢ z
nieletnimi nie widnie¢ w Rejestrze SprawcoOw Przestepstw na Tle Seksualnym z dostepem
ograniczonym, zgodnie z art. 21 ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdzialaniu zagrozeniom
przestgpczoscig na tle seksualnym.

g. Kody CPV

80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

92000000-1 Ustugi rekreacyjne, kulturalne i sportowe

9. Osoby uprawnione do kontaktow z oferentami

Pani Joanna Kedzia-Kaminska, tel. 537 488 408, e-mail kontakt@cpik-brzeziny.com.pl

Pani Jolanta Lechowska-Biatecka, tel. 535 965 678, e-mail promocja@cpik-brzeziny.com.pl
Uwagi

a. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak rowniez nie
jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamowien publicznych.



b. Zamawiajacy informuje, iz calo§ciowa oferowana cena stanowi informacje¢ publiczng w
rozumieniu ustawy o dostegpie do informacji publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001 r.

c. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.
d. Odmowa udzielenia zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg ze strony Wykonawcy
powoduje wykluczenie Wykonawcy z postgpowania.

e. W celu zapewnienia porownywalnosci ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
skontaktowania si¢ (telefonicznie, e-mailowo) z Oferentami, ktéorych dokumenty beda
wymagaly uzupetnienia, wyjasnienia lub doprecyzowania (powyzsze nie dotyczy formularza
ofertowego).

f. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zaméwienia bez podania przyczyn.

g. Zamawiajacy nie wplaca zaliczek za realizacj¢ zadania. Ptatno$¢ dokonywana jest po
wykonaniu

zamoOwienia.

h. Zamawiajacy pozostawi bez rozpatrzenia oferty Wykonawcow, ktorzy w swojej ofercie
okreslili

wynagrodzenie na poziome powyzej 90% uiszczonych przez uczestnikow w danym miesigcu
wplat brutto.

Zataczniki do zapytania ofertowego

1. Formularz oferty zaje¢ stacjonarnych — Zatacznik nr 1.

Klauzula Informacyjna

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Miejski Dom Kultury w Brzezinach, ul. H.
Sienkiewicza 10/12, 95-060 Brzeziny, e-mail: kontakt@cpik-brzeziny.com.pl, tel. 46-874-31-
31.

Panstwa dane osobowe przetwarzane sg przede wszystkim w celach zwigzanych z realizacja
zadan statutowych. Innymi celami, ktore moga by¢ realizowane jest konieczno$¢ przetwarzania
danych w zwigzku z wykonaniem umow. W niektorych przypadkach przetwarzane sg dane na
podstawie wyrazonej przez Panstwa zgody w celu np. uczestnictwa w konkursie. Oprécz
realizacji ww. celow Miejski Dom Kultury w Brzezinach jest rowniez pracodawca, w zwigzku
z czym przetwarza dane swoich pracownikéw, czy tez stazystow i1 praktykantow, ktérzy
odbywaja staze 1 praktyki oraz osob starajagcych si¢ o prace w Miejskim Domu Kultury w
Brzezinach

Na terenie Miejskiego Domu Kultury w Brzezinach zainstalowany jest rowniez monitoring
(kamery). Celami zainstalowanego monitoringu jest zapewnienie bezpieczenstwa osobom
przebywajacym na terenie Miejskiego Domu Kultury w Brzezinach, ustalenie sprawcow
czyndow nagannych, wyjasnienie sytuacji konfliktowych oraz zachowania w tajemnicy
informacji.



Zgodnie z obowigzujacym prawem odbiorcg Panstwa danych osobowych moga by¢ sa
pracownicy Miejskiego Domu Kultury w Brzezinach, Policja, Prokuratura, CBA, Sady, ZUS,
Urzad Skarbowy, bank, ubezpieczyciel, uczestnicy zaje¢. Odbiorcami Panstwa danych sg
réwniez podmioty przetwarzajace dane w imieniu Miejskiego Domu Kultury w Brzezinach. Do
tych podmiotdw zaliczamy firmy informatyczne, ktére $wiadcza ustugi serwisowe
oprogramowania, z ktérego korzysta Miejski Dom Kultury w Brzezinach. Podstawa prawna
przetwarzania danych w imieniu Miejskiego Domu Kultury jest art. 28 rozporzadzenia
2016/679.

Okres przechowywania Panstwa danych zalezy od celu przetwarzania danych oraz zgodny jest
z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dzialtania archiwow zaktadowych (Dz. U. z 2011 r., nr 14, poz. 67) lub z innym
szczegblnym przepisem prawa, regulaminem.

Na podstawie rozporzadzenia 2016/679 przystuguja Panstwu okre§lone prawa np. prawo
dostepu do tresci swoich danych, prawo do sprostowania, prawo do ograniczenia przetwarzania.
Moga Panstwo zwrdcic si¢ do Dyrektora Miejskiego Domu Kultury w Brzezinach, o realizacje
przystugujacych Panstwu praw. Realizacja tych praw uzalezniona jest od celu przetwarzania
oraz podstawy prawnej przetwarzania.

W przypadku, kiedy podstawa prawng jest zgoda na przetwarzanie danych maja Panstwo prawo
do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania,
ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.

Maja Panstwo rdéwniez prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uznaja Panstwo, iz przetwarzanie danych osobowych dotyczacych Panstwa
danych narusza przepisy rozporzadzenia 2016/679.

Podanie przez Panstwa danych osobowych w trakcie zalatwiania spraw jest dobrowolne, ale
bez ich podania nie b¢dzie mozliwosci np. udziatu w organizowanym konkursie.

/-/ Joanna Kedzia-Kaminska



